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一、 简介 
 

该系统平台提供了学生网上在线学习的诸多功能，提供网上主导学习功能，在导学、促

学和督学三方面提供丰富的功能。 

系统基于 AJAX构架，给使用者丰富的体验。 

系统内核遵循国际标准和行业标准，提高了兼容性。 

 

 

 

 

二、 系统配置 

 

CPU：P4 1.6GHz以上 

RAM：512MB以上 

DISK：40G以上 

操作系统：Windows XP, Internet Explorer 6.0 SP2, Media Player 10, FLASH8.0 

网络带宽：ADSL 512kbps以上 

分 辨 率：1024 x 768 

 

 

 

 

三、 使用手册 
 

(一) 登录平台 
 

1. 在 IE地址栏中，输入 http://www.sisunet.net  

 

2. 单击页面右侧的“教师通道”，进入登陆界面。 
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3. 在用户名和密码栏中，填入相应信息。 

 

 

 

 

 

 

4. 单击“找回密码”，输入自己的用户名和 E-mail地址，再点击“找回密码”，便能看

到自己设定的密码。 

 

 

 

 

 

 

5. 登陆“上外网络学院教学系统 – 教师客户端”后，老师可以在页面上看到自己的

基本信息，包括登陆次数和 IP地址等… 

 

 

 

 

 

 

 

(二) 菜单简介 

Ø 通过点击页面左边“教师菜单”中的各项栏目，进行相关操作、了解学生学习情况。 
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 (1)  我的消息：教师可以发送、阅读由学生回复的信息。 

(2)  我的课程：列出了老师所教科目的相应课程课件。 

(3)  作业管理：进行布置、查看作业以及对作业进行评分等操作。 

(4)  实时答疑：可在线实时交流。并对学生出勤进行考核。 

(5)  在线试卷：创建、修改、浏览在线测试的试卷。 

(6)  成绩管理：在页面右侧的“课程”和“班级”下拉列表中选中科目，老

师可以看到每个学生的在线学习时间及每次测试的成绩。 

(7)  学生学习： 
I. 学习记录: 了解学生观看在线课程的总时间。 
II. 答题记录: 查询学生完成每课课后练习的正确率。 
III. 学习笔记: 查阅学生观看视频时所做的随堂笔记并加以评语。 
IV. 行为记录: 了解网络使用行为记录(如：登陆)。 
V. 交流记录: 了解学生 BBS使用情况。 

(8)  学生通道：由学院发布的，针对学生的重要信息。 
I. 学院信息: 由学院发布的信息，一般在网站首页可以浏览到。 
II. 通 知: 
III. 新 闻: 
IV. 调 课: 临时性调课的具体安排。 
V. 考 试: 关于期中、期末、补考，等的考试相关信息。 
VI. 下载中心: 包括各种申请表、登记表、课程表等的下载。 

(9)  师生互动：网络学院的 BBS。学生与老师交流的平台。 

(10) 我的班级：查看班级学生的具体联系方式。 

(11) 退出系统：可退回至登陆界面。 

 

 

 

(三) 操作说明： 

我的消息 

答： (1) 作用：教师使用该功能对消息进行

新建、查看、回复。 

(2) 操作：进入“教师菜单”è“我的消息”，

单击“发送消息”(之后相关操作详见“我的

班级”)。 

(3) 单击“标题”，可以查看正文；单击“回

复”，在“内容”框中输入信息再点击“发送”，

便能将此信息的回复发送给学生。(如图一) 

 

（图一） 

接收人姓名 

回复标题 

信息输入框 

PDF 文件使用 "pdfFactory Pro" 试用版本创建 www.fineprint.cn

http://www.fineprint.cn
http://www.fineprint.cn


 5

1 

2 3 

（图四） 

 

我的课程 

答：进入“教师菜单”è“我的课程”，页面右侧会显示出与教师挂钩的视频课程。单击

相应课程名称，便可进入观看视频课程。 

 

 

作业管理 

答： (1) 说明：教师将课后练习上传至服务器，学生下载该习题并进行作答。再通过学

生客户端上传完成后的习题，由教师进行批阅、评分等工作。 

 

(2) 进入“教师菜单”è“作业管理”，在下拉列表中，分别对“课程”，“班级”进行选

择，选择完毕单击“列出作业”(如图二)。稍等片刻，待数据条读至 100%(如图三)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ø 课后作业栏中若出现图标，说明该单元已布置作业。 

（图二） 

（图三） 
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(3) 单击“上传”(如图四)，在探出窗口中选择“浏览”è“上传”(如图五)，上传成功

后，点击“保存并关闭”(如图六)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

(4) 单击“检查学生作业”，稍等片刻，待数据条读至 100%；在弹出窗口中，教师可以

看到学生完成作业的详细情况(如图七) 

Ø 若某学生已提交作业，那么在“作业地址”栏中便会显示作业上传后的链接，单击

该链接，对作业进行查看。 

Ø 查看完毕后，直接关闭对话框，并在相应“得分”栏中填入分数，最后点击“保存

评分”。 

 

 

4 5 

（图五）

 
6 

（图六） 

（图七） 
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实时答疑 

答：(1) 作用：提供一个教师与学生实时在线交流的平台。可进行如：在线答疑、视频对

话、甚至是在线课堂等的应用。 

 

(2) 如何创建一次“实时答疑”？ 

答：方法一：1) 进入“教师菜单”è“实时答疑”，(如图八)，输入“标题”、选定“班

级”和“课程”，单击“添加”。 

 

 

 2) 在选定的答疑中，单击考勤，稍等片刻，待数据条

读至 100%，在弹出窗口中可以对学生的出勤率进行统

计。(如图九)只要在姓名后对应的方框内勾选，打勾表

示出勤，留空则表示缺席。勾选完毕，点击“保存出勤”。 

 

 

 

 

3) 单击“开始/加入”，在新窗口中选择“Start Meeting”(如图十)，在弹出窗口中进

行“新会议”的参数设定(如图十一、十二)。最后点击“Start”来创建会议。 

 

 

 

 

 

 

 

输入任意内容 
1 2 3 

（图八） 

4 

65 

（图九） 

（图十） 
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（图十一） 

邮件地址 

个人帐号 

会议名称 

会议密码 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ø 创建者输入自己的邮件地址和个人帐号，会议名称和会议密码可自行设定。 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Ø 在“Options”选项卡中，可以设定会议的具体细节，包括：开启/关闭公共聊天、

设定视频质量、会议长度、参与者人数。 

 

4) 方法二：登陆“教师客户端”，在页面右上角直接点击“实时交流”，进入(如图十)

的界面，之后操作同方法一。 

 

 

 

(3) 如何加入一个已创建的“实时答疑”？ 

答：1) 登陆“教师客户端”，单击页面右上角“实时交流”，只需要输入相应的 Conference 

Key，再点击“Join”便能进入相应的 Conference(如图十三)。 
 

 

（图十二） 
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（图十三） 

需要输入您

输入的内容 

聊天输入框 

私聊窗口 

您的登陆号

教师视

频窗口 

会议持续

时间 

个人信息框 

（图十四） 

Ø 方框内信息（从左至右）分别是：会议密码、开始时间、会议名称、参与人数、创

建人。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
2) (如图十四)，界面大致分为三列，从左至右分别是： 
I  参与者列表：参与者可进行调整麦克风音量、查看其他与会者信息、私聊等操作。 

II 共 享 界 面：由创建人控制，对其他参与者进行共享等的操作。 

III 教师视频窗口及公共聊天板：所有参与者均能看到创建者头像(须事先安装摄像

头)，并可在公共聊天板发言。 
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Ø 在聊天板中，自己的发言以红色字体呈现，其他人则用蓝色字体。 

Ø 单击参与者姓名，便会弹出“个人信息框”(红框选中区域)，单击“Chat”，就会弹

出“私聊窗口”,可一对一或一对多进行对话。 

Ø 目前平台只支持英文文本交流。 

 

 

 

成绩管理 

答：(1) 进入“教师菜单”è“成绩管理”，在“课程”、“班级”两个下拉列表中分别选

择相应的“科目”和“班级”(如图十五)，单击“列出成绩”，稍等片刻，待数据库读取

信息(如图十六)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Ø  待所有数据至 100%，我们就能看到所选班级的全体学生成绩了！ 

Ø  在数据读取时，请勿对计算机进行任何操作，以免造成该进程停止响应！！ 

 

 

(2) 数据读取后，在页面上会呈现出各个参数(如图十七)，方框内的数据可以更改(注：“总

评”一栏无需手工输入)，所有数据输入完毕后，并按教学要求选择各项成绩所占比例之

后，再单击“总评帮你算”按钮，算出“总评”，最后单击“保存成绩”按钮。 

（图十六）

（图十五）
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Ø 总评的每个输入框都可手动输入，方便单个学生成绩的调整。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) 参数解释：(见图十七) 

A框：表示每一次的在线测试。(测试 2、3结构功能与测试 1相同。) 

B框：表示在线测试中，所有直观题的答案，由系统直接批改并算出分值。 

C框：表示在线测试中，所有主观题的答案，由教师批改后进行填写。 

D 框：该分值可包括：学生出勤率、面授课回答问题情况、平时小考等数值。由教师算

出平均分后，进行填写。 

 

 

学习笔记 

答：(1) 作用：查看、评论学生在观看视频课件时所做的随堂笔记。 

(2) 方法一：点击“教师菜单”中的“学习笔记”(如图十八)，在页面中

可以看到每个 unit中学生笔记提交的情况，以及认课老师的评论计数。

点击“详细信息”，在弹出窗口中可以看到学生的提交时间和批阅状态。

点击相应学号，可以查看笔记的具体内容，还能对此添加评论(如图十九)。 

 

 

学生在线，观看

课件的总时长 

A 

B C 
（图十七）

算总评的

所占比例 

D 

（图十八）
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Ø 输入完毕后，点击“保存”，出现(如图二十)的对话框，表示您评论成功。“清空”表

示清除当前输入框中所有内容。“还原”可以返回到最近一次保存后的内容。“取消”

则表示退出。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) 方法二：选择“教师菜单”è“我的课程”，进入相应课程，单击页面左侧的 unit，

再点击页面右边的“随堂笔记”(如图二十一)。之后操作同方法一。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学生笔记

内容 

教师评论

输入框 

（图十九）

视频播放器 

（图二十一）

（图二十）
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BBS发帖 

答：有两种方法。 

(1) 方法一：点击“教师菜单”下的“师生互动”，在页面右侧可以看到论坛列表(如图二

十二)。进入相应论坛分区，可以看到日志列表。单击日志标题，察看详细内容，并可进

行“回复”操作。 

 

 

 

 

 

 

(2) (如图二十三)，第一栏为帖子的详细内容，从第二栏开始均为回复的内容。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(3) (如图二十四)，在文字输入框中输入评论，单击“提交”，这样回复就成功了。 

 

 

 

 

 

 

 

（图二十二）

发帖人班级、姓名 

（图二十三）

第一栏 

第二栏 

文字输入框 

（图二十四） 
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(4) 方法二：进入“教师菜单”è“我的课程”，进入相应课程，选择页面左侧的 Unit，

再点击页面右上角的“师生互动(如图二十五)，通向可以进入论坛。但此时论坛是以（我

的班级è我的课程è日志标题）来分类的。之后操作同方法一。 

 

 

 

Ø 教师除了对自己发表的评论进行修改和删除。对于学生的评论，亦有删除的权限。 

 

 

 

我的班级 

答：(1) 作用: 教师通过此功能，可以以班级为单位“群发消息”或“单发消息”，并且

可以查看学生的详细联系方式(包括：用户名、电子邮件、手机号码等)。 

(2) “群送消息”操作：选择“教师菜单”è“我的班级”，在“班级”的下拉里表中选

中一个班级(如图二十六)，再单击“群送消息”按钮。在弹出窗口中，输入相关信息，最

后点击“发送”(如图二十七)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（图二十五）

 
1 

 
2 

（图二十六）

（图二十七）

输入任意内容 

输入任意内容 
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(3) “单发消息”操作：选择“教师菜单”è“我的班级”，在“班级”的下拉里表中选

中一个班级(如图二十六)，再单击“列出学生”按钮。在学生列表中，可查看每个学生的

联系资料(如图二十八)；单击“发送消息”可对个别学生发送消息，操作同“群发消息操

作”。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、 Q&A 
1. 为何在线观看视频时总是出现缓冲？ 

答：请检查你连接的可用带宽，是否小于看课件的最低要求。 

2. 为何无法下载课件？ 

答：你的 IE是否配置正确，或者使用专用 FTP软件下载。 

3. 为何无法登陆？忘记密码了怎么办？ 

答：检查你的用户名是否正确，如果忘记密码，可以打技术服务电话咨询。 

（图二十八） 
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